
Excel MOS prípravný kurz na certifikáciu MO-200

Kurz je určený pre uchádzačov o certifikáciu Microsoft Office Specialist: Excel Associate (Excel 365 a
Excel 2019). Kurz slúži na naučenie potrebných znalostí pre absolvovanie certifikácie Excel - Exam MO-
200. Neodporúčame ho absolvovať bez znalostí programu Excel. Tento kurz je určený najmä na
kompletizáciu znalostí z programu Excel.Sú poskytované tiež praktické rady uchádzačom o certifikáciu.
Priebeh kurzu je vedený v slovenskom jazyku avšak v anglickej verzii programu Excel, z dôvodu, že aj
samotná certifikácia prebieha v anglickej verzii programu. Kurz prebieha v programoch balíka Office 365
a Office 2019. Certifikácia nie je v cene tohto kurzu a kupuje sa samostatne. Ak máte záujem zistiť viac
o tom, ako certifikácia funguje, klikajte sem!

Ovládanie zošitov a hárkov
Import dát do zošitov
Navigácia v zošite
Formátovanie zošitov a hárkov
Zmena nastavení a zobrazení
Nastavenie obsahu pre spoluprácu

Organizovanie dát v bunkách a rozsahoch
Zmena dát v hárkoch
Formátovanie buniek a rozsahov
Definovanie názvov rozsahov a odkazy na názvy
Vizuálna sumarizácia dát

Organizovanie tabuliek a dát v tabuľkách
Vytváranie a formátovanie tabuliek
Zmena tabuliek
Filtrovanie a zoraďovanie v tabuľkách

Operácie pomocou vzorcov a funkcií
Vkladanie odkazov
Výpočty a konvertovanie dát
Formátovanie a zmena textu

Organizácia grafov
Vytváranie grafov
Modifikácia grafov
Formátovanie grafov
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