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Excel MOS pripravny kurz na certifikaciu MO-200

Kurz je urleny pre uchadzacov o certifikdciu Microsoft Office Specialist: Excel Associate (Excel 365 a
Excel 2019). Kurz slizi na naucenie potrebnych znalosti pre absolvovanie certifikdcie Excel - Exam MO-
200. Neodporic¢ame ho absolvovat bez znalosti programu Excel. Tento kurz je uréeny najma na
kompletizaciu znalosti z programu Excel.SU poskytované tiez praktické rady uchddzacom o certifikaciu.
Priebeh kurzu je vedeny v slovenskom jazyku avsak v anglickej verzii programu Excel, z dévodu, Ze aj
samotna certifikacia prebieha v anglickej verzii programu. Kurz prebieha v programoch balika Office 365
a Office 2019. Certifikdcia nie je v cene tohto kurzu a kupuje sa samostatne. Ak mate zaujem zistit viac
o tom, ako certifikdcia funguje, klikajte sem!

Ovladanie zositov a harkov

Import dat do zoSitov

= Navigécia v zosite

= Formatovanie zositov a harkov

= Zmena nastaveni a zobrazeni

= Nastavenie obsahu pre spolupracu

Organizovanie dat v bunkach a rozsahoch

= Zmena dat v harkoch

= Formatovanie buniek a rozsahov

Definovanie ndzvov rozsahov a odkazy na nazvy
Vizuélna sumarizacia dat

Organizovanie tabuliek a dat v tabul'kach
Vytvaranie a formatovanie tabuliek

Zmena tabuliek

Filtrovanie a zoradovanie v tabul'kéch

Operacie pomocou vzorcov a funkcii
Vkladanie odkazov

Vypocty a konvertovanie dat

Formatovanie a zmena textu

Organizacia grafov
Vytvdranie grafov
Modifikacia grafov
Formatovanie grafov
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