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Excel profesional

Kurz Excel profesiondl je uréeny pre vsetkych zdujemcov, ktori sa chcd naucit ovladdat program Microsoft
Excel na profesionalnej Urovni. Akciovy balik sa sklada z nasledujlcich kurzov: Excel 1 - zaklady, Excel
2- mierne pokrocily, Excel 3 - pokrocily, Excel PowerPivot a PowerQuery.

Pouzivatel'ské rozhranie Excelu

pohyb po pracovnom harku a praca s harkami, vyber slvislej a nesuvislej oblasti buniek, vyber tabulky
= formatovanie buniek

= nastavenie formatu, tvorba vlastného formatu

= podmienené formatovanie

= kombinovanie viacerych podmienok

Pisanie vzorcov v MS Excel

= vkladanie vzorcov do buniek, kopirovanie vzorcov

funkcia automatického dokoncenia

Struktirované odkazy

rozdiel medzi relativnym a absolUutnym odkazom na bunku

Zaklady prace s funkciami, syntax funkcii, vhorenie funkcii v MS Excel

automatické funkcie: sucet, priemer, minimum, maximum, pocet

kategérie funkcii, rézne spbdsoby viozenia funkcie - ich vyhody a nevyhody

prehlad a priklady naj¢astejSie pouzivanych matematickych, statistickych, ¢asovych, logickych a
vyhladdavacich funkcii

Zoradovanie, filtrovanie a suhrny v Microsoft Excel

= nastroj na zoradovanie Udajov v tabulke
= automaticky filter: vlastny automaticky filter, pouzitie zastupujlcich znakov pri textovych kritéridch
= jednoduché suhrny (medzisucty) a ich pouzitie v praxi

Podmienené vypocty a logické funkcie
= |F, vnorenie IF,
= AND, OR, SUMIF, COUNTIF

Vyhl'adavacie funkcie
= HLOOKUP a VLOOKUP

Maticové vzorce

ich pouzitie, jednorozmerné a dvojrozmerné matice

= Vyhladavacie funkcie Excel

= LOOKUP, VLOOKUP, HLOOKUP, CHOOSE, MATCH, INDEX
Logické funkcie

IF, vnorenie IF, AND, OR

= Textové funkcie

CONCATENATE, FIND, SEARCH, LEFT, RIGHT, MID, SUBSTITUTE
= Praca s automatickym a rozsirenym filtrom

= obmedzenia automatického filtra

zaddvanie komplikovanych podmienok filtrovania
pouzitie zastupujlcich znakov pri textovych kritéridch

Suhrny, medzisucty
tvorba jednoduchych a vnorenych sdhrnov
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nastroj pre zluCovanie viacerych rozsahov

Praca s kontingencnymi tabulkami

préca s poliami riadkov, stipcov, strdn a Udajovou oblastou

= nastavenie vlastnosti pola tabulky a tieZ vlastnosti celej tabul'ky
viac rozsahov zlGCenia

vypoctové pole, zoskupovanie

Funkcia hl'adanie rieSenia a jej vyuzitie
préca s doplnkom RIESITEL: optimaliza¢né Glohy
zadavanie podmienok

POWERPIVOT

= Zoznadmenie sa s editorom pre modelovanie Udajov

Model Gdajov

Nacitavanie Udajov do Modelu

Spracovanie a Uprava dat databdzymport z r6znych typov stborov
Prepéjanie tabuliek a tvorba vztahov

= Alternativy vystupov do Microsoft Excel z Modelu Udajov

= Meradla a tvorba vypoctovych poli

Kl'dcové ukazovatele vykonu

Hierachia a skupiny

Rychle filtre

POWERQUERY

= Zakladna sStruktura a filozofia nastroja

= Power Query verzus Power Pivot

Praca s editorom Power Query

= Import a nacitavanie réznych typov datovych suborov
Uprava a transforméacia Udajov

= Dotazy

Spréava stipcov a redukcia zdznamov v naditanych datab&zach
Cistenie databaz

= Transformacia Udajov a praca s polami typu: Text, Cislo, Datum
= Zlucovanie a pripdjanie dotazov

Pravidld pre pracu s jazykom M

= Export Udajov do Microsoft Excel

= Nacitanie dat priamo

= Nacitanie dadt do Modelu Udajov

= Tvorba prepojeni

= JAZYK DAX

= Syntax jazyka

= Zakladné funkcie (SUM vs SUMX)

= CALCULATE

= RELATED a RELATEDTABLE

DISTINCTCOUNT

Praktické vyuzitie dalSich DAX funkcii

INDEX a MATCH

INDIRECT a ADDRESS

Datumové funkcie

= TODAY, NOW, DATE, YEAR, MONTH
= DAY, DATEDIF, NETWORKDAYS

Textové funkcie
= CODE, CHAR, TEXT, FIND, LEN
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LEFT, RIGTH, MID, SEARCH
= REPLACE, SUBSTITUTE, REPT, CONCATENATE

Financéné funkcie
FV, PV, PMT, RATE, NPER

Informacné funkcie
INFO, ISNUMBER, ISERROR atd.

Funkcia hl'adanie rieSenia a jej vyuzitie
préca s doplnkom RIESITEL

= optimaliza¢né dlohy

zaddvanie podmienok

Tvorba grafov v MS Excel

pouzitie sprievodcu, typy grafov

= spravne nastavenie zdrojovych dat

moznosti grafu, nastavenie a zmena umiestnenia grafu
= nastavovanie formatu réznych oblasti grafu
kontingencny graf

Tlac

rozloZenie strany

= nastavenie strany, okrajov

tvorba hlavi¢ky a paty dokumentu
vyber oblasti tlace

= ukladanie Udajov do formatu PDF a XPS

Sablény v Microsoft Excel
praca so sablénou - tvorba a jej pouzitie
diskusia

= zaver
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