
Microsoft SharePoint server pre používateľov

Kurz Microsoft SharePoint pre užívateľov je určený záujemcom, ktorí pracujú s balíkom MS Office a chcú sa 
naučiť využívať výhody rýchleho zdieľania informácií pomocou MS SharePoint.

Zdieľanie dokumentov
knižnica dokumentov
uloženie súboru do knižnice
editovanie súborov v knižnici
problematika viacnásobného otvorenia súboru

Export dát z Excel do MS SharePoint
vytvorenie tabuľky
získanie web adresy pre SharePoint stránku
export tabuľky
odkaz na exportovanú tabuľku
revízia a úprava tabuľky

Vytvorenie knižnice snímok pre prezentácie
výhody knižnice
požadovaný softvér a práva
vytvorenie knižnice
pridávanie snímok do knižnice
kopírovanie a editovanie snímok

Využívanie kalendára na SharePoint stránke
umiestnenie kalendára
vkladanie položiek do kalendára
editovanie a mazanie položiek v kalendári
odoslanie emailu s odkazom na kalendár

Diskusia a záver
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